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Sachbearbeiter Buchhaltung und Personalverwaltung
(m/w/d)

Fir ein mittelstandisches, international tatiges Unternehmen und Anbieter von Softwarelésungen fur das
Bauingenieurwesen suchen wir Sachbearbeiter (m/d/w) zur Unterstitzung der Buchhaltung und
Personalverwaltung.

Neben spannenden Aufgaben erwartet sie eine gute Work-Life-Balance durch flexible Arbeitszeiten und die
Maglichkeit zum Homeoffice.

lhre Aufgaben:
v Unterstltzung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen nach HGB

v Mitarbeit im Bereich Personalwesen
v Mithilfe in der operativen Buchhaltung

v Assistenz der kaufmannischen Leitung

Ihre Qualifikation:
v Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Birokaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation

v Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung und Personalverwaltung

v Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, sowie Erfahrung mit ERP-Systemen

v Analytische Fahigkeiten und Zahlenaffinitat

v Teamfahigkeit und Kommunikationsstarke sowie ein hohes Maf3 an Verantwortungsbewusstsein

v Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift



Ihr Vorteil:
Wir sind eine internationale Unternehmensgruppe mit Gber 20.000 Mitarbeitern in Deutschland, Osterreich,
Tschechien, Slowakei, Schweiz, Italien, Ungarn und den USA.

In der Direktvermittlung profitieren Sie bei Hofmann unter anderem von folgenden Vorteilen:

v Festanstellung bei ausgewahlten Unternehmen

v Attraktive und leistungsgerechte Bezahlung

v Weitere Zusatzleistungen und optionale Zulagen

v Individuelle Beratung und Karriereplanung

Bauen Sie mit uns Ihr Know-how weiter aus - wir begleiten Sie mit einer individuellen Beratung!

lhr Kontakt zu Hofmann:
Zogern Sie nicht und bewerben Sie sich noch heute. Gerne beantworten wir Ihre Fragen telefonisch unter der
091318879812 bzw. per E-Mail unter folgender Adresse: Elisabeth. Gwosdz@hofmann.info

Wir freuen uns, bald von Ihnen zu héren!



